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Na osnovu ¢lana 114. stav (3) Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli u
Kantonu Sarajevo (,,SI. novine Kantona Sarajevo", broj 27/24) i ¢lana 132 Pravila Javne
ustanove Srednja $kola primijenjenih umjetnosti Sarajevo, Nastavni¢ko vije¢e na sjednici
odrzanoj 21. 1. 2026. godine, donosi:

POSLOVN IK O RADU STRUCNIH ORGANA JU
SREDNJA SKOLA PRIMIJENJENIH UMJETNOSTI
SARAJEVO

| -OPCE ODREDBE

Clan 1
(Predmet Poslovnika)

(1) Poslovnikom o radu struénih organa (u daljem tekstu: Poslovnik) regulira se na¢in rada
stru¢nih organa - Nastavni¢kog vijeca, Odjeljenskih vije¢a, stru¢nih aktiva, te njihovih
komisija i drugih tijela (u daljem tekstu: Stru¢ni organ) Javne ustanove Srednja Skola
primijenjenih umjetnosti Sarajevo (u daljem tekstu: Skola).

(2) Odredbe Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove stru¢nih organa i druga lica koja
prisustvuju sjednicama stru¢nih organa kole.

(3) Stru¢ni organ obavlja svoj rad na sjednicama.

(4) Sjednicama stru¢nih organa prisustvuju svi ¢lanovi.

(5) Struéni organi vrse poslove utvrdene Zakonom 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli u Kantonu Sarajevo, Pravilima i drugim opéim aktima S$kole i propisima
uskladenim sa zakonom.

Clan 2

(Terminolosko Kkoristenje)

Terminolosko koriStenje muskog ili zenskog roda u ovom Poslovniku podrazumijeva

ukljucivanje oba roda.

Clan 3

(Rukovodenje sjednicom)

(1) Sjednicom stru¢nog organa rukovodi direktor, razrednik, predsjednik aktiva ili



komisije ili lice kojeg odredi stru¢ni organ (u daljem tekstu: predsjedavajuéi).

(@)

L)

Predsjedavajuéi je odgovoran za primjenu odredbi ovog Poslovnika.

Clan 4
(Pripremanije sjednice)

Lice navedeno u ¢lanu 3. Poslovnika priprema prijedlog dnevnog reda sjednice

stru¢nog organa.

2

U sastavljanju prijedloga dnevnog reda i pripremi materijala za sjednicu, licima iz

prethodnog stava pomazu ¢lanovi stru¢nog organa.

Clan 5
(Dnevni red)

(1) Prisastavljanju dnevnog reda treba voditi racuna o sljede¢em:

-da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrzavanja sjednice
najaktuelnija za rad stru¢nog organa,

-da se u dnevni red unesu prvenstveno ona pitanja koja se ubrajaju u nadleznost struénog
organa, a ostala pitanja samo ako za to postoje opravdane potrebe, odnosno po nalogu
organa upravljanja ili organa koji vrsi nadzor iii inspekciju,

-da se u dnevni red unesu i pitanja za koja su zainteresirani drugi organi u Skoli,

-da dnevni red ne bude suviSe obiman da bi se sve predvidene tacke dnevnog reda
mogle obraditi na toj sjednici.

Il - SAZIVANJE SJEDNICA

1)
)
@)
(4)

Clan 6
(Sazivanje sjednica)

Sjednice struénog organa saziva lice iz ¢lana 3. Poslovnika.
Sjednice mogu biti redovne, vanredne, u izuzetnim slucajevima online.
Redovne sjednice zakazuju se najmanje tri dana prije odrzavanja sjednice.

U hitnim slu¢ajevima, vanredne sjednice zakazuju se odmabh, a najkasnije u roku od 24

sata prije odrzavanja sjednice.

1)
)

Clan 7
(OdrZavanje sjednica)

Sjednice stru¢nih organa odrzavaju se, po pravilu, van radnog vremena.
Izuzetno, sjednice se mogu odrzati i u toku radnog vremena.



Clan 8
(Obavjestenje za sjednicu)

(1) U obavjestenju za sjednicu obavezno se dostavlja prijedlog dnevnog reda s datumom,
vremenom i mjestom odrzavanja sjednice, uz potpis lica iz ¢lana 3. Poslovnika, ovjeren
pecatom Skole, te odgovarajuéi pisani materijali ili izvod, ukoliko je materijal previse
opsiran.

(2) lzuzetno, u posebnim slucajevima, materijal za sjednicu maze se izloziti i usmeno.

IV - RAD NA SJEDNICAMA

Clan 9
(Prisustvo sjednicama)

(1) Sjednicama stru¢nih organa obavezno prisustvuju svi njegovi ¢lanovi.

(2) Ukoliko je neki ¢lan sprijecen da prisustvuje sjednici, duzan je da o razlozima svoje
sprijecenosti blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije redovnog sastanka obavijesti lice koje
je predvideno da rukovodi sjednicom stru¢nog organa.

Clan 10
(Izmjene ili dopune dnevnog reda)

(1) Svaki clan struénog organa ima pravo predloziti da se odredeno pitanje uvrsti u
dnevni red sjednice ili da se skine s dnevnog reda, ali je duzan obrazloziti svoj prijedlog.

(2) O izmjenama ili dopunama dnevnog reda, stru¢ni organ mora odlugiti prije prelaska na
dnevni red.

Clan 11
(Diskusija na sjednici)

(1) Clan stru¢nog organa koji zeli da sudjeluje u diskusiji mora prethodno zatraziti
odobrenje od predsjedavajuceg.

(2) O jednom pitanju ¢lan struénog organa moze govoriti najvise dva puta, izbjegavajuci
opsirnost i ponavljanje.

(3) Ako se ¢lan stru¢nog organa u svom izlaganju udalji od pitanja o kojima se raspravlja,
ako je nepotrebno opSiran, ako ponavlja iste ¢injenice, ako se vra¢a na pitanja koja su veé
rijeSena, ako prelazi na pitanja iz dnevnog reda o kome se tek treba diskutirati, ako govori o
pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale ¢lanove,
predsjedavajuc¢i ima pravo da ga opomene.

(4) Ukoliko wucesnik u diskusiji pred opomenu ne postupi po primjedbi



predsjedavajuceg, ovaj ima pravo da mu uskrati daljnje izlaganje.
(5) Osim predsjedavajuceg niko nema pravo prekidati u¢esnike u diskusiji.

V- TOK RADA SJEDNICE
Clan12
(Kvorum)

(1) Posto otvori sjednicu predsjedavajuci konstatira da li postoji kvorum za punovazan rad.

(2) Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova, Smatra se da postoji dovoljan broj za

punovazno odlucivanje.

(3) U slucaju da je prisutan manji broj, predsjedavajuéi prekida odnosno odlaze sjednicu.

(4)Posto je dnevni red usvojen, predsjedavajuéi proglasava utvrdeni dnevni red i izdaje
nalog da se to konstatira u zapisniku.

Clan 13
(Usvajanje zapishika s prethodne sjednice)

@ Prva tacka dnevnog reda, po pravilu je usvajanje zapisnika s prethodne sjednice.

2 Svaki ¢lan struénog organa ima pravo da na zapisnik stavi primjedbe.

(3) Ako se primjedbe usvoje, u zapisniku izvrsit ¢e se odgovarajuce izmjene.

4 Zapisnik na koji nisu stavljene primjedbe, odnosno u kojem su ugradene, usvojene
primjedbe smatra se usvojenim.

Clan 14
(Tok sjednice)

(1) Rad na sjednicama odvija se prema utvrdenom dnevnom redu.
(2) O pojedinim pitanjima referira izvjestilac, koji moze da bude ¢lan stru¢nog organa ili
lice iz ¢lana 3. Poslovnika.
(3) Poslije izlaganja izvjestioca, predsjedavajuci poziva ¢lanove na diskusiju koja traje dok
svi prijavljeni ne iznesu misljenje o tom pitanju.
(4) Kada utvrdi da je odredena tacka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljucuje i
predsjedavajudi predlaze donoSenje zaklju¢aka, odnosno odluke.
(5) Odluka - zakljuéci treba da budu tako formulirani da ta¢no, jasno i najsazetije
izrazavaju stavove stru¢nog organa.
(6) Istodobno, s donosenjem odluke utvrduje se i ko treba da je izvrs$i, na koji naéin i u kom
roku.
(7) Ako je u pitanju odluka koju treba izvrsiti komisija ili tijelo, stru¢ni organ ce
dati smjernice za izvrSenje iii rad.

Clan 15

(Glasanje)



(1) Strucni organ odluc¢uje ve¢inom glasova svoga sastava.
(2) Glasanje je javno, dizanjem ruke, a moze Se vristi i poimeni¢no.
(3) Glasanje dizanjem ruke vrsi se tako da se svaki ¢lan izjasnjava da je:
""za" prijedlog, ili je
"protiv'* prijedloga
Poimeni¢no glasanje vrsi se tako sto se svaki prozvani ¢lan stru¢nog organa izjasnjava
"za" ili "protiv" prijedloga.

(4) U slucaju da je broj glasova "ZA" ili "PROTIV" isti, glasanje se ponavlja, pa ako
stanje u glasanju bude opet isto predsjedavajuci odlaze sastanak za jedan sat. Ako ponovo
bude ista situacija, sjednica se odlaze za tri dana.

Clan 16
(Tajno glasanje)

(1) Struéni organ moze, na prijedlog predsjedavajuéeg ili drugog ¢lana, odluéiti da se glasa
tajno.

(2) U tom se slucaju glasackim listi¢cima na kojima je ispisano "ZA" ili "PROTIV"
prisutni izjasnjavaju.

(3) Rezultat glasanja utvrdit ¢e predsjedavajuéii dva ¢lana koje izabere stru¢ni organ.

Clan 17
(Prekid sjednice)

Struéni organ moze odluciti da se sjednica prekine ako se utvrdi da se ne mogu sva pitanja
dnevnog reda razmotriti i u tom sluc¢aju odmah se utvrduje dan za odrzavanje novog

sastanka.

VI - ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI

Clan 18
(Izricanje mjera zbog povrede reda na sastancima)

Predsjedavajuéi ima iskljucivo pravo za odrzavanje reda na sjednici.
Zbog povrede reda na sastancima moze se ¢lanovima stru¢nog organa izreci sljede¢a mjera:
a) opomena na red

b) oduzimanje rijeci i
c) udaljenje sa sjednice



Clan 19
(Nacin izricanja mjera)

(1) Mjere opomena na red i oduzimanje rijeci izri¢e predsjedavajuéi struénog organa, a mjeru
udaljenja sa sjednice izrice strucni organ, na prijedlog predsjedavajuceg ili ostalih ¢lanova, putem
glasanja.

(2) Mjera opomena na red i oduzimanje rijeci izrice se onom ¢lanu struénog organa koji svojim
ponaSanjem ili govorom na sjednici naruSava red i odredbe ovog Poslovnika, i to narocito:

o ako se u svom izlaganju udalji od pitanja o kojem se raspravlja,
e ako je nepotrebno opSiran,

o ako ponavlja iste ¢injenice,

e ako se vraca na pitanja koja su ve¢ rijeSena,

o ako prelazi na pitanja koja tek treba rjesavati,

o ako govori o pitanjima koja nisu na dnevnom redu,

o ako tokom izlaganja vrijeda ili izaziva ostale clanove.

(3) Ukoliko ¢lan i nakon izreCene opomene nastavi sa remecenjem reda na sjednici, oduzima mu se
pravo daljeg izlaganja, odnosno izrice mu se mjera oduzimanja rijeci.

(4) Ukoliko ¢lan i nakon izreCenih mjera nastavi sa narusavanjem reda, udaljava se sa sjednice.
(5) Mjera udaljenja sa sjednice izrice se samo za sjednicu na kojoj je ta mjera donesena.
(6) Iskljuceni ¢lan stru¢nog organa duzan je odmah napustiti sjednicu.

(7) Ako rad na sjednici remeti lice koje nije ¢lan stru¢nog organa, predsjedavajuci je duzan upozoriti
ga na njegovo ponasanje, a ukoliko isti nastavi sa remecenjem rada, predsjedavajuci ¢e ga udaljiti sa
sjednice.

VIl - ZAPISNICI

Clan 20
(Sadrzaj zapisnika)

(1) Skola vodi zapisnik sa sjednice stru¢nog organa u elektronskom obliku, koji se obavezno §tampa
na papiru formata A4, sa numeriranim stranicama.

(2) Zapisnik sadrzi:

a) vrijeme odrzavanja sjednice,

b) imena prisutnih i odsutnih ¢lanova,

¢) predlozeni i usvojeni dnevni red,

d) sadrzaj rasprave na sjednici,

e) odluke i zakljucke,

f) potpis zapisniCara i predsjedavajuceg na svakoj stranici zapisnika, i to: potpis zapisni¢ara u
donjem lijevom uglu, a potpis predsjedavajuc¢eg u donjem desnom uglu, te na kraju zapisnika i
ovjeru pecatom Skole.



(3) 1zmjene i dopune zapisnika s prethodne sjednice vrse se prilikom njegovog usvajanja.

(4) Za uredno vodenje zapisnika odgovorni su zapisnicar, odnosno lice koje stru¢ni organ imenuje da
vodi zapisnik, 1 predsjedavajudi.

(5) U slucaju sprijecenosti zapisnic¢ara da vodi zapisnik na sjednici, zapisnik vodi ¢lan stru¢nog
organa kojeg predlozi predsjedavajuéi.

(6) Ako se zapisnik, u nepredvidenim situacijama (nestanak elektricne energije, neispravnost
racunara i sl.), ne vodi elektronski odmah, zapisnicar je duzan da svaku stranicu parafira svojim
potpisom i da najkasnije u roku od tri (3) dana podatke sa izdvojenih listova unese u elektronsku
formu.

(7) Zapisnicar ne smije vrsiti bilo kakve izmjene i dopune zapisnika.

(8) Za uredno vodenje zapisnika odgovorni su zapisnicar i predsjedavajuci.

Clan 21
(Usvajanje zapisnika)
(1) Zapisnik se usvaja na sjednici struénog organa.

(2) Predsjedavajuci se stara o izvrSenju odluka i donesenih zakljucaka stru¢nog organa, kao i drugih
donesenih mjera.

(3) Na kraju skolske godine svi zapisnici se objedinjuju i uvezuju u jedinstvenu svesku zapisnika.

VIl - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 22
(Tumacenje odredbi Poslovnika)

Tumacenje odredbi Poslovnika daje Nastavnicko vijece.

Clan 23
(Izmjene i dopune Poslovnika)

(1) Izmjene i dopune Poslovnika vrSe se na nacin predviden za njegovo donosenje.

(2) Izmjene i dopune Poslovnika moze predloziti svaki ¢lan stru¢nog organa, u pisanoj formi, s
obrazlozenjem.

Clan 24
(Reguliranje ostalih pitanja)

Na pitanja koja nisu regulirana ovim Poslovnikom primjenjuju se odredbe zakona, opéih akata Skole
i drugih relevantnih propisa koji se odnose na rad stru¢nih organa.

Clan 25
(Stupanje na snagu Poslovnika)



(1) Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Nastavni¢kog vije¢a skole, a primjenjuje
se od 21. 1. 2026. godine.

(2) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu stru¢nih organa
broj: 02-259/23 od 1. 2. 2023. godine.

Broj: 01-238/26
Sarajevo, 21. 1. 2026. g.

DIREKTORICA

Mr. Elma Ali¢-Sobot
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