-1-
Na osnovu c¢lana 55. Zakona o srednjem obrazovanju (Sluzbene novine Kantona broj
23/17, 30/19, 33/21 ), ¢lana 133. Pravila Skole broj: 12 — 1048/19, prijedloga
Nastavnickog vijec¢a 24.03.2023. godine, uz konsultaciju sa Sindikalnom organizacijom
24. 05. 2023. godine, Skole, Skolski odbor na 21. sjednici odrzanoj dana 31. 05. 2023.
godine donosi :

KUCNI RED

JU SREDNJA SKOLA PRIMIJENJENIH UMJETNOSTI SARAJEVO

|- OPCE ODREDBE
Clan 1.

U cilju osiguranja stalnog, organiziranog unutarnjeg reda, discipline, higijene, kulturnog
ophodenja prema drugim licima, te o¢uvanja i odrzavanja ukupne imovine skole, donosi
se ovaj Kuéni red.

Ovaj Kuéni red duzni su postivati svi ucenici, nastavnici, stru¢ni saradnici, ostali
radnici JU Srednja $kola primijenjenih umjetnosti Sarajevo (u daljem tekstu: Skola),
posjetitelji kao i sva druga lica u unutarnjem i vanjskom prostoru Skole.

Clan 2.
Ovim Kuénim redom regulira se dolazak, boravak i odlazak ucenika, nastavnika,
struénih saradnika, ostalih radnika Skole i drugih lica-posjetitelja Skole, ponasanje i
duznosti ucenika, nastavnika, stru¢nih saradnika i drugih radnika Skole, te obaveze
pomoc¢nog i drugog osoblja, koristenje i uredenje prostorija, higijena, dezurstva uc¢enika
i nastavnika, raspored rada, evidencija materijalnih Steta koje nacine ucenici i radnici
Skole kao i druga pitanja znacajna za rad Skole.

Clan 3.

Kuéni red ée biti postavljen na vidnim mjestima u Skoli, kao i na $kolskoj web-stranci.

II- PRAVILA | OBAVEZE PONASANJA U SKOLI, UNUTARNJEM |
VANJSKOM ROSTORU

Clan 4.

Ulaz u $kolsku zgradu za sve osobe (ucenike, radnike Skole, roditelje i posjetitelje)
rezerviran je za Skolska vrata ozna¢ena za ULAZ.



Clan 5.

Ugenici dolaze u Skolu prema rasporedu ¢asova ili drugog oblika nastave, najkasnije 5
minuta prije pocetka prvog ¢asa u tom danu.

Pocetak prvog &asa, po rasporedu, uéenici &ekaju u holu ili / i na ulazu, ispred Skole.
Za vrijeme boravka u holu Skole udenici su duzni da se disciplinirano i pristojno
ponasaju i ne smiju odlaziti na spratove dok zvono ne oznaci kraj/pocetak ¢asa.

Clan 6.

Za vrijeme odrzavanja tekuéeg ¢asa ucenicima nije dopusteno zadrzavanje i boravak u
hodnicima, holovima i toaletima.

Clan 7.

Kroz hodnike i po stepenistu zgrade ucenici se kre¢u desnom stranom.
Za vrijeme velikog odmora ucenici napustaju kabinete, koriste hol i prostor ispred
Skolske zgrade.

Clan 8.

U skolskim prostorijama i ispred samog ulaza u Skolu nije dopusteno pusenje, 0sim za
nastavnike i ostale radnike Skole.

Na skolskoj zgradi, zidovima, inventaru i nastavnim sredstvima nije dopusteno Saranje,
oSte¢ivanje povrSine niti ispisivanje grafita i sl. i to se smatra tezom povredom
ucenickih duznosti.

Clan 9.

Nastavnik ne smije odobriti u¢eniku bez opravdanog razloga da za vrijeme Casa izade iz
ucionice.

Zabranjeno je fizicko kaznjavanje i kaZnjavanje ucenika udaljavanjem s nastave.

Ako ucenik mora hitno otici s ¢asa (nesretni slucaj ili sl.), odobrenje mu daje

razrednik, a u odsustvu razrednika, odobrenje daje uprava Skole.

Ako ucenik zbog bolesti mora oti¢i s nastave, obavezno se mora javiti upravi Skole, kako
bi se pozvao roditelj /staratelj - da dode po uéenika.

Ucenik ne moZe u¢i u ucionicu nakon $to zvono oglasi pocetak ¢asa bez odobrenja
nastavnika.



Clan 10.

U slucaju da je nastavnik sprijecen da dode na cas, iz bilo kojih razloga, duzan je o
tome obavijesti upravu Skole (direktora), kako bi se organizirala zamjena. U slu¢aju
bolovanja ili bolni¢kog lijecenja, treba obavijestiti direktora, kao i o pribliznom trajanju
odsustva.

Dezurni nastavnik je takoder duzan prijaviti direktoru odsustvo nastavnika.

U sluéaju da se ne moze izvrsiti zamjena odsutnog nastavnika, to odjeljenje ostaje u

holu Skole ili ispred Skole do poéetka narednog &asa.

U sludaju da su ostali radnici Skole odsutni i sprije¢eni da dodu na posao, iz bilo kojih
razloga, duzni su o tome obavijestiti direktora.

Clan 11.

Nastavnom ¢asu moze prisustvovati samo nastavnik ili lice po sluzbenoj duznosti
(direktor/ pedagog / prosvjetni savjetnik).

U slucaju planiranih posjeta ogledno-uglednim ¢asovima i/ili projektnim ¢asovima, mogu
prisustvovati direktor, pedagog, drugi nastavnici i najavljeni posjetioci/gosti.

Za vrijeme Casa nije dopusteno pozivanje nastavnika iz kabineta (javljanje na telefon,
razgovor s drugim licima, prijemi roditelja i sl.).

Clan 12.

U kontaktu s drugim licima / posjetiocima, ugenici i radnici Skole trebaju biti susretljivi
I ljubazni te dati informaciju o trazenom licu.

Clan 13.

Po zavrsetku redovne 1 drugih oblika nastave ucenici su duzni da u miru 1 disciplinirano
napuste skolsku zgradu.
Na putu od Skole do kuée i obratno ugenici su duzni da se pristojno i kulturno vladaju.
Ugenici su duzni upoznati Skolu s eventualnim presretanjima na putu od Skole do kuce i
obratno.

Clan 14.

Sve oblike nasilnog ponasanja ucenika i drugih lica u 8kolskoj zgradi, ispred Skole,
ucenici i radnici duzni su odmah prijaviti dezurnom nastavniku, pedagogu, psihologu i
direktoru.

Ucenici i svi radnici Skole obavezni su postivati i postupati prema procedurama
propisanim Protokolom o postupanju u slu¢ajevima nasilja u Skoli.



11— KORISTENJE PROSTORIJA | IMOVINE SKOLE
Clan 15.

Radnim danom Skola je otvorena od 7:00 — 17:00 sati ili do zavrsetka predvidenih /
prethodno najavljenih aktivnosti koje se odvijaju u prostorijama Skole.

Clan 16.

Neradnim danom i praznikom Skola je zatvorena.
Subotom se moze zakazati bilo koji oblik nastave, a da je to u interesu ucenika i
nastavnika i sve u dogovoru s upravom Skole.

Clan 17.

Kljuéeve od ulaznih vrata Skole moze imati domar.

Navedeni radnik kljuceve prima poslije potpisivanja reversa i ne smije ih izdavati
drugim licima — radnicima ili u¢enicima Skole bez dopustenja direktora ili sekretara
Skole. Strogo je zabranjeno samovoljno umnozavanje kljueva od ulaznih vrata u
skolsku zgradu.

Clan 18.

Ulazna vrata prije pocetka nastave otklju¢ava domar i zaklju¢ava po zavrSetku svih
oblika nastave u $kolskoj zgradi.

Clan 19.

Sve prostorije Skole koriste se prema rasporedu ¢asova redovne nastave i svih drugih
vannastavnih aktivnosti.

Sastavni dio rasporeda casova je raspored koriStenja prostorija, odnosno kabineta i
ucionica.

Clan 20.

Radnici i uéenici Skole duzni su $kolsku imovinu (inventar, nastavnu opremu i sredstva,
ucila i pomagala) ¢uvati i racionalno Koristiti. Svaka zloupotreba i uniStavanje Skolske
imovine strogo se zabranjuje i ubraja se u teze povrede ucenickih duznosti i discipline, a
za radnike teze povrede radne discipline.

Radnici i ugenici Skole duzni su svako osteéenje prijaviti domaru, a zloupotrebu
skolske imovine prijaviti dezurnom nastavniku i upravi Skole.



Clan 21.

U Skoli se zabranjuju reklamiranje i prodaja proizvoda bez odobrenja nadleznog
ministarstva.

Svako oglasavanje i informiranje koje je u skladu s etikom, nacelima i ciljevima
odgojno-obrazovnog rada se vrsi iskljué¢ivo uz konsultacije s direktorom i to na
mjestima previdenim za oglagavanje (oglasne plo¢e i ulazna vrata Skole).

Nije dopusteno ulenicima i radnicima Skole objavljivati oglase i informacije u
prostorijama Skole bez prethodne konsultacije s direktorom.

IV — ODRZAVANJE CISTOCE SKOLE
Clan 22.

O ¢isto¢i, urednosti i estetskom izgledu Skole brine se cijeli kolektiv — svi radnici i
ucenici.

Clan 23.

Sve prostorije Skole moraju uvijek biti Giste i uredne.

U svim prostorijama Skole zabranjeno je bacanje otpadaka izvan postavljenih korpi
za smece.

Prozori se otvaraju na velikom i malom odmoru.

Za provjetravanje ucionica i kabineta zaduzeni su redari i predmetni nastavnici.

Clan 24.

Odrzavanje Cistoce Skolskih prostora obaveza je radnika/ice na odrzavanju higijene
objekta.

Detaljne norme o cis¢enju prostorija date su u Pravilniku o sistematizaciji radnih
mjesta.

Za vrijeme casa, spremacice su duzne pregledati hodnike, sanitarne ¢vorove i ukloniti
eventualne necistoce i nakon toga popuniti predvidenu evidenciju.

Za vrijeme odmora i prelaska ucenika iz kabineta u kabinet, spremacice trebaju biti na
hodnicima i kontrolirati prostor za koji su zaduzene.

Poslije velikog odmora, spremacice su duzne da mokrom krpom obrisu sve hodnike
I operu toalete za koje su zaduzene.

Po zavrsetku nastave, spremacice briSu sve ucionice, hodnike, klupe, stolice i nastavna
sredstva koja se nalaze u njima.



Clan 25.

Opéi pregled skolske zgrade vrsi sekretar i domar Skole, a po potrebi direktor Skole, a u
slucaju uocenih nedostataka, zapisnicki konstatiraju zakljucke o tome.

Tekuce svakodnevne preglede i popravke vrsi domar.

Po zavrietku nastave toga dana sva uocena oSteéenja unose se u knjigu dezurstva Skole.
Ostecenja se otklanjaju odmabh ili idu¢eg dana.

Popravke u u¢ionicama i kabinetima izvode se kada u njima nema nastave.

V— NASTAVA
Clan 26.

Nastava se izvodi po rasporedu ¢asova usvojenim od strane Nastavnickog vijeca za
tekucu skolsku godinu.

Nastavnici su duzni da se pridrzavaju rasporeda ¢asova.

Jedan nastavni ¢as svih oblika nastave traje 45 minuta.

Clan 27.

Zvonom se oznacava pocetak i kraj ¢asa. Odmori su poslije svakog nastavnog ¢asa. Mali
odmori su poslije 1., 2., 4. 5., 7., 8.-1 9. ¢asa. ¢asa. Mali odmori traju 5minuta.
Veliki odmor traje 20 minuta, poslije 3. i 6. ¢asa.

Clan 28.

Redari su u obavezi da prije pocetka nastavnog sata ociste plocu te da prijave odsutne
ucenike.

Redari su duzni pomagati nastavniku u izvodenju sata, prilikom upotrebe ucila,
sportskih rekvizita, audio-vizuelnih nastavnih sredstava, koja su duzni pripremiti za
pocetak sata i da ih po zavrsetku sata vrate na mjesto.

Clan 29.

Zabranjeno je stvaranje nereda i buke u radno vrijeme, odnosno u vrijeme nastave,
ulaZenje U ucionice i druge radne prostorije za vrijeme trajanja nastave osim u
izuzetnim slucajevima. Zabranjeno je pozivanje i ometanje ucenika 1 nastavnika s ¢asa
0sim u naro¢ito opravdanim slucajevima.

Clan 30.
Vannastavne aktivnosti (sekcije, klubovi, dodatna, dopunska nastava, realizacija

projekata i manifestacija i sl.) odrzavaju se u odredenim prostorijama (utvrdenim
rasporedom casova), uz obavezno prisustvo nastavnika, voditelja navedenih aktivnosti.



VI - NASTAVNICI
Clan 31.

Nastavnici dolaze na nastavu najmanje 10 minuta prije pocetka prvog ¢asa koji imaju
toga dana, kako bi se u¢enici mogli na vrijeme pripremiti za ¢as.

Nastavnici su duzni evidentirati svako kasnjenje ucenika.

Zakagnjenje i odsustvo nastavnika evidentiraju dezurni nastavnik i uprava Skole.

Clan 32.

Nikome nije dopusteno ometati rad nastavnika na ¢asu.
Nikakva lica, stranke ne mogu prisustvovati ¢asu bez odobrenja uprave, osim
prosvijetnih savjetnika kao i uprava Skole.

Clan 33.
Nastavnici blagovremeno podnose Nastavnickom vije¢u planove posjeta i drugih

oblika odgojno-obrazovnog rada kako bi se isti mogli razmotriti i o njima donijeti
odluke, izvrsiti planiranje i pripremanje, kako bi se uvrstili u Godi$nji program rada.

Clan 34,
Razrednici obavjestavaju upravu o vremenu davanja informacija roditeljima.

Po potrebi, dva dana unaprijed obavjestavaju upravu Skole o odrzavanju roditeljskih
sastanaka.

VIl - DEZURSTVO NASTAVNIKA
Clan 35.
U cilju odrzavanja reda i mira u Skoli, te stvaranja pozitivne $kolske klime u Skoli i
pobolj$anja sigurnosti ué¢enika u Skoli organizira se deZurstvo nastavnika.

Raspored i obaveze dezurnih nastavnika odreduje direktor Skole, u okviru 40 — Easovne
radne sedmice.



Clan 36.

Dezurni nastavnici, po pravilu, pomazu u dezurstvu domaru, u skolskoj zgradi.

Kada je domar odsutan, primaju obavezu prijema lica u skolsku zgradu ili upucuju lica
na upravu Skole.

Dezurstvo u upravi Skole svakog radnog dana obavljaju stru¢ni saradnici (pedagog) i
direktor prema dogovorenom rasporedu dezurstva svake $kolske godine.

Clan 37.

Obaveze dezurnih nastavnika su:

Dezurni nastavnici odgovorni su za red i disciplinu za vrijeme svog deZurstva.
Dezurni nastavnici vode rac¢una i o pripremljenosti uc¢ionica za rad, higijeni
Skolskog prostora, ispravnosti nastavnih sredstava i sl. Svaki nedostatak uvjeta
za rad prijavljuju domaru i direktoru.

DeZurni nastavnici sprecavaju nepotrebna kretanja ucenika, okupljanja, guranjai
stvaranja bilo kakve buke i guzve u¢enika na hodnicima, stepenistima, toaletima
i ulazima.

Dezurni nastavnici pomazu oko zbrinjavanja ucenika u slucaju eventualnih
povreda na nastavi i 0 tome obavjestavaju upravu Skole.

Dezurni nastavnik vodi predvidenu evidenciju u knjizi dezurstva koja se nalazi u
zbornici skole uz neophodno potpisivanje dezurstva.

Dezurni nastavnici evidentiraju nestale stvari ucenika, a pronadene predmete
predaje upravi Skole.

Dezurni nastavnik se za sve smetnje, otezavajuce faktore dezurstva i
narusene mjere sigurnosti u¢enika i radnika moze obratiti upravi Skole.

Ako je dezurni nastavnik odsutan, njegove obaveze preuzima neki drugi
Nastavnik koji odredi direktor.

VI - REDARSTVO UCENIKA

Clan 38.

Svako odjeljenje ima po dva redara sedmicno, koje po imeniku u¢enika odreduje
razrednik.

Redari imaju sljedece obaveze :

osiguravaju red, disciplinu i ¢istocu prije pocetka nastave u radnom prostoru
brisu plo¢u i pomazu nastavniku oko nastavnih sredstava i opreme
provjetravaju prostorije

prijavljuju odsutne ucenike

vrse | sve druge - ostale trenutno potrebne poslove.



IX —KODEKS ODIJEVANJA UCENIKA | LICNA IMOVINA
Clan 39.
Ucenici su duzni da u Skolu dolaze ¢&isti , uredni i pristojno odjeveni. Prije ulaska u
Skolsku zgradu duzni su ocistiti obu¢u od blata i snijega.
Ucenici su duzni pridrzavati se kodeksa odijevanja.

Clan 40.

Smatra se da je ucenik/ca neprikladno odijeven/a ako na ¢asove dolazi:

- s kapama, Sesirima, kacketima, sunanim naocalama (naocale je, takoder,
neprikladno drzati na glavi)

- s maramama koje prekrivaju cijelu glavu (izuzev religijskih i zdravstvenih
razloga)

- u odjevnom predmetu u kojem su otkrivena ramena i leda, sa dekoltiranim
izrezima, te providnim, pripijenim i prekratkim majicama

- umajicama na bretele, bez rukava

- U hlac¢ama s plitkim strukom koje pokazuju gole dijelove tijela

- upocijepanim hla¢ama

- u helankama koje su uparene sa kratkim majicama (helanke se mogu nositi ako
se preko njih nosi duza majica, tunika, dzemper ili haljina)

- u haljinama ¢ija je duzina ultra kratka, koje su bez rukava ili na bretele, te s

prozirnim dijelovima)

-U suknjama ¢ija je duZina ultra kratka

u trenerkama

Smatra se da je udenik prikladno odjeven ukoliko na ¢asove dolazi u bermudama koje
zadovoljavaju sliedeée uvjete:

- bermude moraju biti minimalne duzine do polovine koljena

- bermude ne smiju biti pocijepane

- pamuéni Sorcevi nisu dopusteni I njihovo noSenje ¢e biti
sankcionirano

Smatra se da je udenik/ca neprikladno obuven/a, ako na ¢asove dolazi:

- Upapucama i japankama
- U stiklama visim od 5 cm (pozeljno bi bilo da se nosi ,,puna peta“)



-10 -

Clan 41.

Zabranjeno je uniStavanje tude imovine, te oduzimanje/krada i skrivanje tude imovine,a
navedene radnje ubrajaju se u teze povrede uc¢eni¢kih duznosti i discipline.

Clan 42.

Ucenici su duzni prijaviti svaki nestanak li¢nih stvari a posebno za stvari vece
vrijednosti.

Ugenici i radnici Skole su duzni stvari koje pronadu predati upravi Skole,

koja poduzima dalje korake u pronalasku vlasnika izgubljenih predmeta

X — NAKNADA STETE

Clan 43.

Ucenik koji namjerno ili iz krajnje nepaznje prouzrokuje stetu, duzan je da je nadoknadi.
Ako stetu prouzrokuje vise uéenika, svaki je odgovoran za dio prouzrokovane Stete.

Ako se ne moze pouzdano utvrditi pojedinacno uceSc¢e svakog ucenika u Steti, smatra se
da su svi ucenici podjednako odgovorni za Stetu I nadoknaduju je u jednakim
dijelovima.

Ucenik je duzan svoje licne stvari: novac, mobitel i drugo cuvati sam, jer mu za
nestanak istih, Skola ne odgovara. U slu¢aju nastave Sporta, ili nekih drugih aktivnosti,
prije pocetka Casa, iste je duzan predati profesoru na cuvanje, a poslije ¢asa ih preuzeti.

Clan 44.

Postojanje Stete i okolnosti pod kojim je nastala, njenu visinu, kao i poc¢inioce, utvrduje
komisija u sastavu :

- pedagog, predsjednik komisije

- dezurni nastavnik, ¢lan komisije

- domar, ¢lan komisije

Visina Stete utvrduje se na osnovu cjenovnika ili knjigovodstvene vrijednosti, a u
pojedinim slu¢ajevima i procjenjivanjem.

Clan 45.

Naknada $tete od lica koja nisu udenici i radnici Skole utvrduje se na isti nacin kao u
prethodnim ¢lanovima.
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U takvim sluc¢ajevima moze se preko nadleznog suda traziti nadoknada stete.
U slucaju da Stetu ucine nepoznata lica to se prijavljuje policiji Centar koja ¢e
sprovesti istragu.

XI —UPRAVA | ADMINISTRACIJA
Clan 46.

Direktor prima stranke u toku cijelog radnog dana, ukoliko nije zauzet posjetom casu,
sastankom ili drugim vaznim poslom.

U slucaju kada je direktor zauzet, svoje stranke moze uputiti pedagogu ili sekretaru
na rjesavanje.

Clan 47.

Radno vrijeme administrativnog osoblja odreduje direktor.
Svi zahtjevi u pismenoj formi predaju se sekretaru.

Xl —POMOCNI | OSTALI RADNICI
Clan 48.

Radno vrijeme pomoc¢nog osoblja i domara odreduje se u skladu sa op¢im radnim
vremenom Skole.

Radno vrijeme domara je od 7:.00 do 15:30 sati.

Radno vrijeme ¢istacica je od 7:00 do 17:00 sati.

Radno vrijeme modela je od 7:00 do 15:30 sati.

Direktor /sekretar skole moze vrsiti promjenu radnog vremena pomoénog 0soblja,
zavisno od potrebe i prirode posla koji obavljaju.

Clan 49.

Pomoc¢no osoblje obavlja poslove iz sistematizacije poslova i radnih zadataka kao i sve
druge poslove koji im se daju po potrebi.

Domar Skole je obavezan da po zavrietku radnog vremena provjeri da li je u Skoli
pogaseno svijetlo i da uoci eventualne kvarove koje odmah otklanja, a koji bi izazvali
materijalnu Stetu.
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XIll - RODITELJI /STARATELJI UCENIKA
Clan 50.

Redovni roditeljski sastanci se organiziraju i realiziraju 4 puta tokom $kolske godine, u
vrijeme kada razrednik nema redovnu nastavu, u terminu koji zakaze.

Informativni razgovori s roditeljima organiziraju se najmanje jedanput u 14 dana u
terminu koji zakaze razrednik kontinuirano tokom Skolske godine. Raspored
informativnih sastanaka kreira se u dogovoru s upravom i razrednici su obavezni
pridrzavati se dogovorenih termina.

Termini informativnih razgovora se odreduju do polovine septembra i pregled istih za
svako odjeljenje istaknut je na na web-stranici Skole.

Sve posjete predmetnom nastavniku se vr§e u dogovoru s razrednikom.

Pedagog i psiholog Skole prima roditelje/staratelje svakog dana, a raspored rada
pedagoga / psihologa istaknut je na vratima kancelarije.

Clan 51.
Dvije sedmice prije kraja redovne nastave u | i Il polugodistu nije dopusteno
informiranje roditelja o uspjehu ucenika niti ¢e se u tom vremenu primati roditelji i
staratelji u¢enika, 0sim u slu¢aju pravdanja izostanaka.
XIV— PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 52.
Izmjene i dopune ovog Kuc¢nog reda donose se na prijedlog  Nastavnickog i
Odjeljenskog vijeé¢a Skole.

Izmjene i dopune Kuénog reda donosi Skolski odbor na nacin i po postupku
predvidenom za njegovo donosenje.

Clan 53.

Ovaj Ku¢ni red stupa na snagu danom donos$enja.
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